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ORIENTAGCOES PARA CADASTRO DE BANCAS REMOTAS DE
DEFESAS E QUALIFICACOES

1- Solicitagao e Cadastro Inicial de Membros

Tendo como base relatos e informacdes compartilhadas entre programas de Pos-
Graduacdo, a Coordenagao do Mestrado em Ciéncias da Saude vém, por meio deste,
orientar a comunidade académica do PPGCS, diante do momento de paralisacao de
atividades e isolamento social no contexto do enfrentamento da pandemia do COVID-19,
sobre o cadastro de bancas remotas de defesas e qualificagcbes, bem como as etapas a
serem seguidos para viabilidade das bancas de forma remota.

O primeiro passo para a solicitagdo de cadastro para bancas de Defesas e
Qualificagdes comega com o preenchimento do Formulario Padrdo de Defesa ou
Qualificagéo disponivel online em www.ppgcs.ufc.br — na aba “Formularios”, este documento
contém regras estabelecidas tais como para membros, linhas de pesquisa, resumo e
comprovagdes. Apdés o preenchimento deste, o0 mesmo deve ser encaminhado via e-mail
para o endereco eletrébnico da secretaria pgcsufcsobral@gmail.com com as assinaturas do
Aluno(a) e Orientador(a) (pode ser assinatura digital). Este documento sera avaliado pela
Comisséao Interna de Colegiado do Programa, lembrando que de acordo com o regimento
interno para as bancas de defesa sera necessario a apresentagdo de comprovacao da
submissao de artigo cientifico com o nome do Programa de Pés-graduagao em Ciéncias da
Saude. Em seguida, se ndo houver ressalvas da Comissdo, a banca sera cadastrada via
SIGAA.

ApOs o cadastramento via SIGAA as bancas de qualificagdo ou defesa serdo
assinadas pelos integrantes das bancas via Sistema Eletrénico de Informagbes (SEI) da
UFC. Para isso, € necessario que a equipe de professores providenciem o cadastro do(s)
examinador(es) externos a Universidade, conforme orientagdes no cadastro de acesso
externo ao SEl, através do link https://sei.ufc.br/sei/controlador_externo.php?
acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0 e clicar em "Clique aqui se vocé
ainda nédo esta cadastrado”. Apds esse passo, € sO preencher os formularios e seguir as
instrucdes expressas. E preciso ressaltar que pode ser usada assinatura digital no
documento "Termo de Declaragéo de Veracidade e Concordéncia”, solicitado no processo de
cadastro.

Qualquer documentacido extra sera informada por e-mail automatico pelo setor de
protocolo da UFC. Ao finalizar, pedimos a gentileza em comunicar a secretaria, para que seja
possivel liberar o documento para assinaturas, é recomendado que este cadastro ocorra
antes da banca.
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2- Documentagao e Orientagdes Oficiais para as Bancas

As documentacgbes necessarias paras para os exames de Qualificacdo e Defesa sao
divididas em trés tipos; Ata de Defesa ou Qualificagcao, declaragcoes dos membros e
Parecer final.

Ata de Qualificacao ou Defesa

A ata de qualificagdo ou Defesa, de acordo com a ultima deliberacdo do Colegiado
sera inserida no Sistema Eletrénico de Informagdes (SEl) da UFC e disponibilizada para
assinantes pela Secretaria do Mestrado. Ademais a ata original no formato Word é enviada
ao aluno(a) e orientador(a) para verificagdo de informacgdes, geralmente as atas sé&o
redigidas como “Aprovado(a)”. Caso o resultado da Defesa ou Qualificagédo seja diferente da
expressa, pedimos a gentileza em avisar a secretaria.

Declaragoes
As declaragdes sédo enviadas via e-mail para encaminhamento dos integrantes da

banca examinadora

Parecer

O parecer deve ser preenchido no Word e devolvido para a Secretaria do Mestrado
em Ciéncias da Saude, este documento também sera inserido no SEI junto com a Ata, para
assinatura dos membros.

Divulgacao

A Coordenagao orienta que a sessao seja publica, e para isso pedimos que seja
divulgado para o maximo de pessoas. Caso queiram a secretaria do Mestrado em Ciéncias
da Saude pode enviar o link para a comunidade do PPGCS. Para isso, € necessario que seja
enviado o link da videoconferéncia com antecedéncia (horario comercial) para o e-mail da
secretaria.
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Lista de Frequéncia
E fortemente recomendado que os alunos do PPGCS assistam a sessdo publica

online de Defesa ou Qualificagdo, pensando nisso a Coordenagao criou uma lista de
frequéncia online através do Google forms que esta diretamente ligada a secretaria do
programa através do link:
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdzY8TsPo_B4fI3FL6QIReNMTz2Mn9tMPZmblZ
mYV8zwqgD8sw/viewform?usp=pp_url, Sugerimos que este link seja disponibilizado aos
presentes no chat da plataforma escolhida para a videoconferéncia.

Observacoes
A sessdo é realizada de forma remota, e para a comprovagao € necessario gravar e

enviar a secretaria do mestrado apos a realizagdo da mesma, como mais um elemento de
comprovacgao da ocorréncia da defesa neste periodo excepcional. A Coordenagao sugere a
Plataforma Google Meet para a realizacao da apresentagao, e por ser de facil configuragao e
gravacao.
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